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Tipus documentals (1)

Missatge de correu electronic

Comunicacié que es transmet d’una bustia electronica a una altra per mitja d’un
programa de correu electronic.

Hem de distingir entre el correu electronic (c/e), que és el sistema denviament o el ma-
teix missatge, i U'adreca electronica (a/e), que es refereix a la destinacid.

i

Estructura

Depenen de la relacié entre I'emissor i el destinatari. Exemples ordenats de
major a menor formalitat:

Distingida senyora, Us saludo amb respecte.

Senyor, Aprofito aquesta avinentesa per a
Benvolguda senyora, saludar-vos atentament.

Bon dia,

Atentament, / Ben atentament,
Rebeu una salutacio cordial.
Cordialment, / Ben cordialment,
Gracies per la vostra collaboracio.
Fins aviat,

A reveure,

Hola,

El comiat s’ha d’adequar al grau de formalitat de la salutacié.

— La férmula de salutaci6é sempre va seguida d’'una coma. No podem escriure
un adjectiu sense nom:

Benvolguts,
Benvolguda companya,
Benvolgut Ramon,
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Mﬁ Signatura

?' Criteris de redaccié
A

Més informacio i exemples.
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