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f.	 Exemples

[Destinatari]
[Organisme]
[Adreça]

Benvolgut secretari,

Us agraeixo la tramesa de la col·lecció de tríptics La terra: un planeta en perill 
d’extinció, que ens serà de molta utilitat.

Aquest material ens permet estar al corrent de les novetats en les polítiques 
ambientals que s’apliquen a la Unió Europea. Això ens ajuda a promoure les 
activitats més respectuoses enfront de les més contaminants i a contribuir a la 
preservació del medi ambient.

Aprofito per enviar-vos un exemplar del llibre Els parcs naturals de Catalunya, 
que pot ser del vostre interès. A mesura que anem publicant altres materials 
sobre aquesta temàtica, també us els faré arribar.

Ben cordialment,

[Càrrec]

[Nom de l’Àrea]
[Nom del Servei]

Signatura digital
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[Destinatari]
[Adreça]

Senyora,

D’acord amb la vostra carta del 24 de setembre de 2020, us faig saber que 
hem tramitat l’ordre de pagament que correspon a l’aportació de la Diputació 
de Barcelona a la traducció de normes ISO del TERMCAT, tal com estableix 
el conveni amb la Direcció General de Política Lingüística de la Generalitat de 
Catalunya. 

Pel que fa a l’ampliació de pressupost que vau sol·licitar en l’última reunió de 
la Comissió de Seguiment del conveni, us informo que ha estat aprovada i que 
en el termini màxim de sis mesos rebreu una segona transferència al vostre 
compte bancari.

Atentament,

[Càrrec]

[Nom de l’Àrea]
[Nom del Servei]

Signatura digital
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[Destinatari]

Distingida senyora,

En el marc de l’Any Europeu del Reciclatge, la Diputació de Barcelona orga-
nitza les Jornades sobre la Gestió i el Tractament dels Residus, que tindran 
lloc del 13 al 15 de juny. Aquestes jornades compten amb la participació 
dels ajuntaments i consells comarcals de la província de Barcelona. 

La gran complexitat que presenta aquesta gestió fa imprescindible dur a terme 
una campanya d’informació i sensibilització en l’àmbit de l’Administració local.

En aquest sentit, la Diputació assumeix la seva responsabilitat com a òrgan 
gestor i promou aquestes jornades, amb la finalitat d’aprofundir en els conei-
xements sobre la gestió i el tractament dels residus municipals.

És important la implicació de tots els agents que hi participen, i, per aquest 
motiu, m’agradaria comptar amb la vostra presència tant a l’acte d’inauguració, 
que tindrà lloc el 13 de juny a les 19 h, com al de cloenda, el 15 de juny a les 
20 h.

Us agraeixo la vostra col·laboració i aprofito l ’avinentesa p er a  saludar-vos 
atentament.

[Càrrec]

[Nom de l’Àrea]
[Nom del Servei]

Signatura digital


