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Tipus documentals (V)
Dictamen o proposta d’acord

Estructura

Capçalera: inclou el logotip de la Diputació i el nom de l’àrea o servei.
Identificació del document: la paraula dictamen, centrada, amb majúscules i ne-
greta, encapçala el document.

Objecte: el mateix text que figura a les metadades.
Part expositiva: està integrada pels «Fets» i els «Fonaments de dret» en què se 
sustenta el dictamen o proposta d’acord.
Part dispositiva o resolutiva: inclou el conjunt d’acords, numerats amb un ordinal 
escrit amb lletres.

En l’àmbit de l’Administració local, document que serveix d’antecedent i fonament 
per a presentar a un òrgan col·legiat, el Ple o la Junta de Govern, una proposta 
que ha de ser adoptada en l’àmbit de les seves competències, pròpies o delegades, 
dins d’un procediment administratiu. En canvi, en l’àmbit de l’Administració en 
general, el dictamen és el document que conté el judici o l’opinió que emet un 
expert, un jutge o un grup d’experts sobre un assumpte.

Codi del tipus documental DIBA: TD13-010 (dictamen) i TD01-029 (proposta 
d’acord)

Part expositiva

 — Fets: s’hi exposen els fets rellevants, ordenats cronològicament i separats en 
paràgrafs numerats amb un cardinal. 

 — Fonaments de dret: inclou els fonaments normatius, doctrinals o jurisprudencials 
aplicables als fets, en paràgrafs separats i numerats amb un cardinal, i les 
consideracions jurídiques que es desprenen d’aplicar els fonaments als fets. 

 — L’últim fonament es refereix a la competència per a adoptar l’acord concret i a 
la normativa en la qual se sustenta.

 — Els acords poden ser adoptats per majoria absoluta o per majoria simple. En 
tots dos casos s’ha de fer referència a la norma que estableix els quòrums 
d’aprovació.
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Signatura i datació

Els decrets són datats automàticament i signats d’acord amb els circuits de 
signatura previstos, segons els criteris establerts sobre la producció i validesa dels 
documents electrònics. 

Més informació i exemples

Criteris de redacció

 — La forma verbal del dictamen és la tercera persona del singular de l’indicatiu 
present (es proposa), que obre la proposta prèvia.

 — Les fórmules del tipus Atès, Vist, Considerant, etc. han quedat en desús;  
actualment s’utilitza una estructura més clara, amb la construcció de paràgrafs 
sencers, independents i numerats, en cada un dels apartats esmentats: Fets i 
Fonaments de dret.

Part dispositiva o resolutiva

 — S’introdueix amb una fórmula concreta, segons si l’acord l’ha d’adoptar el Ple 
o la Junta de Govern, i si la competència és pròpia o delegada.

 — Tot seguit es numeren els acords amb un ordinal escrit amb lletres; cada acord 
comença amb un infinitiu: Aprovar, Adjudicar, Declarar, Notificar, etc. 
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